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Workflow

• ggf. Besprechung des Auftrags mit dem Kunden
• Bestätigung des Auftrags
•  Bestimmung des Projektmanagers / der Projektmanagerin (PM)

Bearbeitung des Auftrags durch MA:
• Übersetzung 
• Textbearbeitung
• DTP
• etc. 

Übergabe des Textes an den Kunden

PM: Freigabe des Auftrags

PM: 
• Analyse des Auftrags
•  Vorbereitung (Referenzmaterial, Software, Dokumenten

aufbereitung)
•  Bestimmung der passenden Mitarbeiter / Mitarbeiterinnen (MA) 

für  die Bearbeitung und Qualitätssicherung (QS) des Textes

ggf. Rücksprache

Archivierung
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QS: Prüfung des Auftrags
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